PRESENTERA
NY KUNSKAP




INNEHALLSFORTECKNING

INLEDNING

LOGGBOK

KALLKRITIK

CITAT OCH KALLHANVISNINGAR

TABELLER OCH FIGURER

KALLFORTECKNING

REFERAT

VETENSKAPLIG RAPPORT

LABORATIONSRAPPORT

POPULARVETENSKAPLIG ARTIKEL

UTREDANDE TEXT

ARGUMENTERANDE TEXT

RECENSION

KRONIKA

REPORTAGE

ESSA

ATT SKRIVA FOR WEBBEN

3¢
INFOKOLL

10
12
14
15
17
18
19
19
20
20
21
21

22



3¢
INFOKOLL

PRESENTERA NY KUNSKAP

En lyckad undersékning resulterar i ny kunskap i form av fakta, analysresultat och idéer.
Att presentera och sprida ny kunskap ar nédsta steg i arbetsprocessen.

Det finns manga satt att presentera kunskap och du viljer det som passar innehallet och
malgruppen bast.

Gemensamma drag for texter som sprider kunskap/information
Rubriker som hjalper lasaren att forsta vad texten handlar om
Struktur som presenterar innehallet i en bestamd ordning.
Inledning, avhandling och avslutning ska vara tydligt avgrdansade.
Formellt sprak utan personliga och talsprakliga uttryck
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LOGGBOK

Att fora loggbok betyder att man dokumenterar sitt arbete. En kontinuerlig och val
utford loggbok skapar manga positiva effekter.

reflektioner under en arbetsprocess
redovisning av ett arbete
utvardering av en arbetsinsats

| arbetslivet och under studietiden stalls ofta kravet att du ska fora loggbok nar du
bedriver ett sjalvstandigt arbete. En anvandbar loggbok har en fast struktur och fors
kontinuerligt. Att aterskapa en loggbok i efterhand ar oftast poanglost och ointressant.

Fragor som ger loggboken struktur

Vad har jag/gruppen gjort? Hur har arbetet gatt framat?

Ar jag ndjd med resultatet hittills? Varfér/varfér inte?

Finns det problem som maste I6sas?

Behover syfte, fragestallning eller tidsplan justeras?

Vad behover jag diskutera med min grupp och handledaren?
Hur kdnner jag infor arbetssituationen just nu?
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KALLKRITIK

N&r du samlar information anvander du dig av olika kéllor. Stora arbeten, projekt,
fordjupningar och temaarbeten kraver oftast att du har manga kallor. Sa fort du har
hittat en kélla som du tror att du kan ha anvandning av ska du goéra en kallkritisk
granskning. Nar du har gatt igenom alla fragor kan du géra en bedomning om kéllan ar
trovardig och anvandbar.

1. Vilken typ av kalla?

skriftlig (allt fran handskrivna texter till texter pa Internet)

muntlig (allt fran ett rykte du hor pa stan till en radio- eller TV-intervju)

kvarleva (allt fran arkeologiska fynd till fingeravtryck)

berattelse (priméra kéllor = forstahandskallor, sekundara kallor = andrahandskallor)

2. Akthet

Ar killan dkta? Vem star bakom kéllan?

Vem ar upphovsman? Ar det ndgon som kan dmnet? Ar det ndgon du kanner till och litar
pa? Vem ar ansvarig utgivare om sadan finns? FOrsok att ta reda pa sa mycket som
mojligt om upphovsman eller utgivare.

3. Narhet i tid

Hur lang tid har forflutit mellan handelsen och berattelsen om den? Hur farsk ar
informationen?

Generellt galler att ju narmare i tid mellan handelsen och beradttelsen om den desto
battre ar det. Faktauppgifter som statistik foraldras snabbt. En kdlla som presenterar
alltfor gamla siffror ar darfor inte anvandbar.
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4. Tendens

Vad har kallan for innehall?

Vilket &r syftet med att presentera detta innehall?

Har galler det att granska sjdlva innehallet och ta reda pa om det ror sig om en
presentation av fakta, asikter, forsaljning eller underhallning. Om det &r en
faktaredovisning, gar fakta att kontrollera och dr materialet faktagranskat? Saknas viktiga
uppgifter? Jamfor vad andra kallor har att sdga i samma @mne! Stammer informationen
med vad du redan vet? Kommersiellt material gar ocksa att anvanda, men kom ihag att
framsta syftet med informationen ar att sélja en produkt.

Kallans malgrupp

Riktar sig kdllan/informationen till allmanheten, till en speciell yrkesgrupp, till personer
med ett visst intresse, till en viss dldersgrupp? Om du ar elev vill du kanske inte ldsa en

text som riktar sig till forskare eller vice versa. Ar det tillrackligt med information fér att
du skall fa svar pa dina fragor eller behover du séka vidare?

Det behdver inte vara fel att anvanda vinklat material, i synnerhet inte om du vill fa en
fraga belyst ur flera perspektiv. Om du vill underséka vad en viss organisation eller ett
visst parti har for asikter ar det naturligt att du besdker organisationens eller partiets
hemsida. Komplettera din granskning med att ta reda pa vad motstandare till
organisationen eller partiet tycker.

Hur presenteras informationen?

Ar det vélskrivet eller 4r det slarvigt och fullt av fel? Ar det I4tt att f3 en &verblick éver
innehallet? Finns det dvertalningsknep som t ex lockande illustrationer, kanslouttryck
och varderingar? Om det galler en text sa titta garna efter om det finns kallhanvisning
som styrker informationen.

4. Beroende

Anger kallan varifran information hamtats? En trovardig kalla kan visa varifran uppgifter
hamtats och pa vilka grunder pastaenden gors. Information som grundar sig pa
vetenskapliga undersdkningar ar mer trovardig an personliga stallningstaganden.

Presenterar kdllan information som kan vara rykten eller forvanskningar? Det ar inte
ovanligt att olika medier for felaktig information vidare. Darfor bor du strava efter att
anvanda forstahandskallor d v s kallor som har varit med vid handelsen eller tagit fram
informationen.
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CITAT OCH KALLHANVISNINGAR

Citat innebar att du ordagrant aterger vad nagon annan har skrivit eller sagt. Du anvander
citattecken for att markera borjan och slutet pa det du citerar.

Kallhdnvisningar gors for att den som laser ditt arbete ska kunna se varifran du hamtat
informationen och t o m kunna leta fram kallan och ldsa vidare sjalv.

Tre satt att citera

1. Du markerar att ett citat kommer med kolon : och sedan ditt citat.

Ex Johansson inleder med att konstatera att: ”...de vanligaste orsakerna till krig ar de olosta
motsattningarna de nirmast foregaende kriget Iamnat efter sig.” (Johansson (1983), Den
nazistiska utmaningen, s 9)

2. Blockcitat anvands nar manga meningar ska citeras. Istallet for citattecken gor du ett eget

stycke med indrag och mindre bokstaver.
Ex Battre att vara ute pa hal is och ha det glatt
dn att gd i lera och sorja
battre att ta itu med livet har och nu
an tycka allting battre forr ja
(Robert Broberg 1989, Morot)

3. Nar du inte vill ha med hela citat kan du utelamna ord eller meningar. Det markeras med

tre punkter inom snedstreck /.../.

Ex Forfattaren skriver: “Samtalsstéd kan ocksa innebara att man /.../instdmmer i det resonemang
som ens samtalspart for. /.../ Det har &r signaler som oljar samtalsmaskineriet /.../.
(Adelsward 1991, Prat, skratt, skvaller och gril, s 68)

4. Om du vill betona ett visst ord i ett citat med kursivering maste du tala om for ldsaren att

det ar du som gor det och inte den forfattare som du har citerat.
Ex Forfattaren skriver: ”Skrivandets ar en konst som alla kan lara sig (min kursivering).”
(Robinson1998, Skrivkonsten, s 4)
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Kallhdnvisningar

Redovisningen av varifran du hamtat information galler oavsett om det ar uppslagsbocker,
laromedel, artiklar, webbsidor, radio - och TV-program, utstallningar eller personer.

| en kortare text kan du skriva kadllhanvisningarna i texten. | ett langre arbete t ex en rapport
passar det battre att anvanda fotnoter.

Kallhdnvisning i text bor goras sa smidigt som majligt.
Ange forfattarens: efternamn, titel pa verket/artikelrubriken och tidning/tidskrift, ar/datum.

Ex Skogen utnyttjas allt hardare och hotar vara mojligheter att njuta av den svenska naturen
(Greider, Varfor sa tyst om skogen?, Ordfront magasin 3/2009).

Ex Om den svenska skogsindustrins rovdrift skriver Greider (Varfor sa tyst om skogen, Ordfront
magasin, 3/2009). Forfattaren fragar sig varfor ingen reagerar pa att den svenska skogen hotas
av industrins framfart.
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| journalistiska texter t ex debattartiklar och essder racker det med enklare kallhanvisningar:
for och efternamn, titel/tidskrift nr ar/ tidning datum

Ex Jan Guillous roman Ondskan handlar om...

Ex | Ordfront magasin 3/2009 skriver Géra Greider om...

Kallhdnvisningar i fotnoter anvands i ett langre arbete. Efter varje stycke med information
fran en kélla avslutar du med upphojd siffra. Siffran aterkommer langst ner pa sidan dar du
anger kallan. Detta sker automatiskt i Microsoft Word nar du valjer
infoga/referens/fotnoter och slutkommentarer.

Bocker och artiklar
Forsta gangen du hanvisar till en kalla anges férnamn, efternamn, artal, titel, sidor.
Nasta gang du hanvisar till samma kalla racker det med efternamnet och sidorna.

Ex Manga anser att det idag finns betydligt fler ungdomar pa gymnasiet som har svart att uttrycka
sig i skrift an tidigare.:L

Webbsidor
Namn pa forfattare eller de som star bakom webbsidan (organisation, foretag, myndighet
etcetera) och rubriken pa webbsidan. Sjdlva webbadressen tar du med i kéllforteckningen.

Ex FN’s klimatpanel bedomer att medeltemperaturen pa jorden kommer att 6ka nastan sex
grader inom de narmaste 100 aren.’

! Svante Skoglund (1991), Svenska timmar, s 45-51
2 Naturvérdsverket (2007), Utmaning vintar
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TABELLER OCH FIGURER

Tabeller, diagram och kartor dr bra nar man ska att presentera information pa ett
overskadligt satt. | vetenskapliga texter dr det vanligt att statistik presenteras med hjalp av
diagram och figurer. Dekorativa bilder hor inte hemma i rapporter och utredningar.

Tabeller och diagram ska vara fristaende fran den lI6pande texten.
Figurerna ska numreras fran 1 och uppat och ha en tydlig rubrik.
Tabellen/figuren ska alltid kommenteras i den |[6pande texten.

Tabell
Ovanfor tabellen anges nummer och rubrik (kort och koncis utan punkt)
Under tabellen anges kéllan

Figur

| en figur anges nummer och beskrivning av innehallet under figuren. Texten avslutas med
punkt och darefter kdllhdnvisning.

10



Tabell 1 Antal timmar per dag som barn och ungdomar anvéander internet

procent

Antal timmar 9-11 ar 12-15 ar
Minst 5 timmar per dag 1 9

3-4 timmar per dag 4 18

1-2 timmar per dag 25 35
Mindre dn 1 timme per dag 42 27

Inte alls 25 9

Ej svar 3 1
Summa 100 100

Kalla: Medieradet (2006) Ungar och Medier 2006

@ minst 5 timmar
|34 tim

o1-2 tim

O mindre &n 1 tim
minte alls

mej svar
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Figur 1 Figuren visar hur manga timmar per dag som ungdomar 12-15 ar sitter framfor

datorn.

Kalla: Medieradet (2006) Ungar och Medier 2006

11
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KALLFORTECKNING

Redovisningen av de kallor du har anvédnt gors alltid sist i ett ldngre arbete. Ta fér vana att
skriva upp kallornas fullstandiga uppgifter under tiden som du arbetar. | kdllforteckningen
sorterar du kdllorna i bokstavsordning.

Uppslagsverk

Namnet pd uppslagsverket, band (utgivningsar), forlagsort: forlag, sidor
Den svenska litteraturen, Medieadlderns litteratur (1990), Ljubljana: BonnierFakta bokférlag, s 49

Bok

Efternamn fornamn (utgivningsar), titel, forlagsort: forlag

Guillou Jan (1981), Ondskan, Gutersloh: Bonnierforlagen

Johansson Alf W(1993), Den nazistiska utmaningen, Falkoping: Tidens férlag

Jerkert Jesper &Hansson Sven Ove (red) (2005),Vetenskap eller villfarelse, Falun: Leopard forlag

Artikel
Artikelforfattarens efternamn fornamn, artikelns titel, tidningens/tidskriftens namn, nr/ar

eller datum

Greider Goran, Varfér sa tyst om skogen?, Ordfront magasin, nr 3/2009
Franchell Eva, Uppkavlade drmar, Aftonbladet, 20090719

12
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Elektronisk kalla
Efternamn férnamn, artikelns titel, tidningens/tidskriftens namn, webbadressen, datum nar

du var inne pa sidan.
Lundgren Sofia, Forskningsprojektet som spdrade ur, Dagens nyheter, http://www.dn.se/kultur-
noje/nyheter/forskningsprojektet-som-sparade-ur-1.914685, 20090720

Sveriges landsting & Apoteket Ab, Infomedica, www.infomedica.se, Hdmtad 2002-11-05

Utredning och rapport
Institution, titel, ar (datum)
Statens offentliga utredningar (SOU, kulturdepartementet, Kommersiell radio - nya sdndningsmdéjligheter, 2008

Barnombudsmannens arsrapport till regeringen, Bada dr bdst, typ, 2001
Foreldsning, presskonferens etc

Personens efternamn och férnamn, ar, titel eller yrke, typ av muntlig kalla, datum,
eventuell anordnare, ort eller plats

Sundelin Claes (2008), professor i barnmedicin, "Barn i valfardssamhallet " Foreldsning. 2008-05-27.
Akademiska sjukhuset Uppsala

Intervju
Namn pa personen du har intervjuat, plats och datum

Intervju med Karl Karlsson, Umea. 20090

13
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REFERAT

Referera betyder att aterge nagot man last, sett eller hort. Nar vi refererar nagot
sammanfattar vi det viktigaste, huvudinnehallet. Ett textreferat maste alltid vara
koncentrerat och presentera den information som ar mest intressant fér amnet, vara
relevant.

Referat ingar i rapporter, artiklar och utredande texter som bygger pa att man samlat in
information fran olika kallor. Det ar viktigt att ange kallan tydligt och fullstandigt i
inledningen (se avsnittet kallhdnvisningar) och/eller fotnot.

Om referatet ar en langre I6pande text bor du da och da ha referatmarkeringar som
paminner ldsaren om att det inte dr dina idéer som presenteras. | en referatmarkering far
aldrig bara fornamnet anvandas. Antingen bade for - och efternamn eller bara efternamn.

Bjorn Lindell menar....

Lindell havdar dessutom...
Forfattaren pastar vidare...
Skribenten avslutar med att papeka...

Referatteknikens fem regler

Referatet ar kortare an originalet.

Referatet aterger innehallet i ursprungstexten korrekt och objektivt.

Referatet ar formulerat med egna ord.

Referatet anger kallan i texten.

Citat anvands for enstaka uttryck som ar nodvandiga eller talande. Citatet maste vara

” n

exakt och utmarkas med citationstecken ” ”.

14
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VETENSKAPLIG RAPPORT

Vetenskapliga rapporter kan se lite olika ut beroende pa vilket amnet ar. Det har dr en
grundmodell som kan anvandas tillsammans med din larares instruktioner.

Titelsida
Titelsidan ska innehalla uppgifter om titel pa rapporten, forfattare, handledare, skola,
program samt termin. Denna sida numreras inte.

Innehallsférteckning
Innehallsférteckningen ska innehalla din rapports rubriker med sidnummerhanvisning.

Sammanfattning/abstract
| rapporter som ar mer an 10 sidor krdvs ibland en sammanfattning som redovisar syfte,
fragestallningar och resultat pa ett mycket koncentrerat satt.

1. Inledning
I inledningen presenterar du dmnet och ger en bakgrund som hjalper ldsaren att forstd vad
som ar intressant. Har bérjar du numrera sidorna.

1.1 Bakgrund
Redogor for amnets forankring i samhallet, naturvetenskapen, historien etcetera.

1.2 Syfte och fragestallning/ar

Redogor for vad du vill uppna med din rapport.
Vad ar det du vill understéka?

Motivera ditt val av amne.

Fragesallningen eller fragestallningarna ska vara tydligt presenterade i punktform. Tank pa

hur du formulerar dina fragor! Fragor som &r av ja/nej-karaktéar &r inte passande i en rapport.
Stall fragor som kraver beskrivande svar och utredande resonemang

15
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1.3 Metod

Metoden ska sta under en egen rubrik och redogora fér hur du tanker ga tillvdaga. Har ska du
ocksa resonera kring metodens for- och nackdelar.

Har du gjort intervjuer, enkéater eller experiment? Har du gjort jamforelser? Vilken
analysmodell har du anvant? Vilka perspektiv har du utgatt ifran?

1.4 Material

Presentera litteratur, artiklar och annat material som du har anvéant i ditt arbete - dina kallor.
Kéllorna presenteras med upphovsman och titel. Gor ett kort referat av innehallet i
respektive kalla. Redovisa din kallkritiska bedémning av dina kallor.

2. Resultat

Har presenteras resultatet av din undersokning och dina fragestallningar besvaras sa langt
det ar mojligt. Anvand garna exempel, tabeller eller figurer for att strukturera upp resultatet.
Om din undersokning ar kvantitativ ska du diskutera dina siffror och forklara for ldsaren
varfor de ar intressanta. Kom ihag att hela tiden halla dig till ditt syfte/dina fragestallningar.

Resultatet utgdr den storsta delen av rapporten, varfor det ar tacksamt for [asaren om du
strukturerar upp din text i olika underrubriker (3.1.3.2.3.305s V).

Referenser i texten maste ha kallhanvisningar. Fotnoten placeras i slutet av meningen med
sjdlva kallhanvisningen langst ner pa sidan.

3. Diskussion

Diskussionen ska innehalla en kort sammanfattning av din undersokning, syfte och resultat.
Sammanfattningen bor inte vara langre an ungefar 10 rader. | diskussionen utgar du fran
resultatet och for fram dina egna asikter, resonemang och tolkningar. Presentera inte nagra
nya faktauppgifter eller ytterligare kallhdnvisningar

Kallforteckning
Kallforteckningen ska skrivas pa en separat sida langst bak i rapporten och innehalla full-
standiga uppgifter. Kallorna sorteras i alfabetisk ordning.

Bilagor

Bilagor laggs sist i rapporten och numreras fran 1 och uppat. OBS Bilagor réknas inte med i
det totala sidantalet.

16
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LABORATIONSRAPPORT

| laborationsrapporten redovisar du den fullstandiga arbetsprocessen i en laboration.
Rapporten ar strikt vetenskaplig d v s du maste redogora for varje steg i processen exakt.
Utifran rapport ska nagon annan kunna upprepa laborationen. Om du antecknar under
sjalva laborationen har du ett bra material fér rapporten.

Grundmodell fér laborationsrapport

Rubrik
Medverkande
Syfte/hypotes

Teori/bakgrund
Material
Metod/berakningar

Resultat
Diskussion/slutsatser

Felkallor

Titel pa laborationen och datum

Namn pa dem som utfort laborationen och klass
Overgripande syfte d v s varfér laborationen utférs
Uppgiftsbeskrivning

Forvantat resultat om det ar en 6ppen laboration

Redogor for begrepp och principer som ingar i laborationen
Kemikalier och apparatur som ingar i laborationen

Beskriv laborationen steg for steg (illustrera garna)
Redogor for dina iakttagelser

Redovisa de utrakningar du gjort

Redovisa dina resultat

Vilka slutsatser kan du dra av resultatet?

Stamde hypotesen?

Ar resultatet rimligt? Jamfér med tabellvirden

Vilka moment under laborationen kan ha paverkat resultatet?
Paverkar det resultatets tillforlitlighet?

17
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POPULARVETENSKAPLIG ARTIKEL

Populdrvetenskapliga artiklar skrivs for att forskningsresultat ska na ut till en bredare
publik. Innehallet dr vetenskapligt medan spraket ar journalistiskt d v s enkelt och
lattfattligt. For att kunna skriva en populdrveteskaplig text kravs att du har specialstuderat
ett amne.

Kannetecken for en populdrvetenskaplig artikel

Artikelformen ar tydlig med rubrik och ingress som lockar till Iasning.
Brodtexten har tydliga stycken som binds ihop med naturliga 6vergangar.
Kallhdnvisningarna ar infogade i texten pa ett smidigt satt.

Innehallet visar att skribenten ar insatt i amnet.

Spraket ar varierat, engagerat och lattfattligt.

UTREDANDE TEXT

En utredande text analyserar ett amne. Ofta ar amnet ett problem t ex “ungdomars
stress”. Texten presenterar olika aspekter av problemet med hjdlp av information,
erfarenheter och exempel.

En orsaksanalyserande utredning redogér for orsaker till problemet (stressen).

En problemlésande utredning 4r mer omfattande och redogér for bade orsaker till
problemet och téankbara lI6sningar.

For att kunna skriva en utredande text maste man satta sig in i amnet genom att ldsa sddant
som forskare och fackman kommit fram till. Det innebar att den utredande texten innehaller
referat av artiklar/litteratur/rapporter och tydliga kallhdnvisningar.

Typiska drag for en orsaksanalyserande utredning

En inledning som redogor for problemet och dess omfattning. Ge garna konkreta exempel!
En avhandling som redogor for orsaker till problemet och for ett resonemang om
vilken/vilka orsaker som ar viktigast.

En avslutning som knyter ihop texten och sammanfattar det som kommit fram.

Spraket ar klart och varierat och stilen resonerande.

Styckeindelningen &r tydlig d v s varje stycke behandlar en idé (en orsak/ett resonemang).
Overgangarna mellan styckena binder ihop texten till en helhet.

Kallhdnvisningarna ar korrekta och smidiga.

18
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Kannetecken for en problemlésande utredning

En inledning som redogor for problemet och dess omfattning. Ge garna konkreta exempel!
En avhandling som redogoér for:

- orsaker till problemet.

- foljder om problemet inte l6ses.

- motiverat forslag till I16sning.

En avslutning som knyter ihop texten och sammanfattar det som kommit fram.

Spraket ar klart och varierat och stilen resonerande.

Styckeindelningen ar tydlig d v s varje stycke behandlar en idé (en orsak/ett resonemang).
Overgadngarna mellan styckena binder ihop texten till en helhet.

Kallhanvisningarna ar korrekta och smidiga.

ARGUMENTERANDE TEXT

Att argumentera innebar att vi forsoker 6vertyga andra om en viss standpunkt. For att
lyckas med det krdvs det att vi har en tydlig asikt, en tes, och skil som stédjer den asikten
d v s argument. Argumenterande texter t ex insandare och debattartiklar lyckas med sitt
syfte att paverka om tesen &r tydlig och argumenten strukturerade.

Grundmodell for argumentation

Tes Stallningstagande, asikt
Sluta dta kott!
Férargument Faktaargument

Jordens resurser racker langre
Vardering/kansloargument
Réattvisare fordelning av jordens resurser
Oetisk djurhantering i kottindustrin

Motargument Néaringsintag, vdlmaende, hélsa
Argument mot motargument Fullvardiga alternativ t ex soja, qourn

Kannetecken for en argumenterande text:

Skribenten ar insatt i amnet och har bade fakta och varderingar som stodjer tesen
Inledningen vacker lasarens engagemang for fragan.

Tesen ar tydlig

Forargumenten har en nara koppling till tesen

Motargumenten visar att skribenten ar insatt i hur motstandaren tanker

Skribenten lyckas bem6ta motargumenten

Styckeindelning som tydliggor textens delar: inledning, argumentation och avslutning.
Naturliga 6vergangar mellan styckena som binder ihop texten

Spraket ar varierat, slagkraftigt och effektivt. Hellre resonerande dn aggressivt.
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RECENSION

Syftet med recensioner dr att upplysa andra om hur man uppfattat och varderat en
konstnarlig gestaltning. Texten bestar huvudsakligen av din vardering och ditt resonemang
om filmen, boken, teatern, konserten, utstédllningen etcetera. For att ldsaren ska kunna
hanga med bor du ocksa gora en beskrivning av det du har sett, hort eller last.

Fakta om det konstnarliga verket
Litteratur titel, forfattare, (6versattare) forlag

Teater titel, forfattare, regissor, scen, ort, huvudrollsinnehavare
Film titel, forfattare, regissor, huvudrollsinnehavare
Konsert band/orkester/artist, scen, ort

Utstdllning konstnar, lokal, ort
Innehall

Verkets sammanhang d v s genre (typ av musik/litteratur), generella stildrag
Kortfattat referat av innehallet

Tolkning av grundtanke (tema) och budskap, stamning, hur karaktdrerna férandras.
Vardering av innehallet budskap, karaktarernas férandring och stamningen

Typiska drag i konstnarens stil

Din vardering av den konstnarliga gestaltningen

Exempel och citat

Sammanfattande omddéme

KRONIKA

En kronika ar en personlig text som tar upp en aktuell hdandelse eller fraga. | texten far du
ge dina reflektioner och tankar om @mnet. Inte sillan ar kronikan underhallande med
drastiska exempel och djarva associationer. En kronikor ar insatt i sitt amne och bidrar till
att kasta nytt ljus 6ver saval stort som smatt i tillvaron.

Kannetecken for en kronika

Utgar fran en handelse eller ett &mne som ar aktuellt.
Konkreta exempel pa det amne krénikan tar upp.

Skribentens temperament, asikter och reflektioner ar tydliga.
Sprak och innehall syftar till att vacka kanslor eller eftertanke.
Texten ar karnfull.

Styckena ar tydliga och binds ihop
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REPORTAGE

Ett reportage &dr en journalistisk text, precis som nyhets - och debattartikeln. | en artikel
bor journalisten vara saklig och objektiv. | reportaget far journalisten ge texten en
personlig firg. Amnet for ett reportage ar oftast storre @n en enskild hidndelse. Det kan
vara ett forlopp, en miljé och manniskorna dar eller livsvillkor for en grupp av manniskor t
ex langtidssjukskrivna.

For att skriva ett reportage krdvs forberedelse. Dels maste man samla information om
amnet, dels maste man besoka platser och mota manniskor. Reportaget anvander ett
litterart sprak vilket innebar att journalisten lagger stor vikt vid att skapa en levande bild av
manniskor och miljéer. Med hjalp av beskrivningar, dialog och reflektioner berattar
journalisten, precis som forfattaren, en historia.

Kannetecken for ett reportage

Amnet kraver att man traffar manniskor och vistas i miljoer.

Skribenten ar narvarande d v s det marks att han/hon har varit dar.

Stilgrepp som ger texten liv, stamning och personlig farg (detaljer/dialog mm)
Samma tempus i hela texten antingen presens (nu) eller imperfekt (da)

ESSA

Ordet essd kommer fran franskans uttryck for att forséka. Karaktaristiskt for texten ar att
forfattaren gor ett personligt forsok att reda ut ett dmne. Forfattaren &r ofta allmanbildad
men har ocksa djupa kunskaper @mnet som behandlas. | texten varvas hanvisningar till
litteratur med forfattarens egna tankar och reflektioner. Stilen ar litterar och originell utan
att bli alltfor personlig.

Kannetecken for en essa

En inledning som presenterar amnet och forfattarens utgangspunkter.

En avhandling som tar upp nagon litterdr eller vetenskaplig referens och

for ett sjalvstandigt resonemang.

Ett stilrent sprak garna med skonlitterdra drag som t ex bildsprak, upprepningar etcetera
Styckeindelningarna ar tydliga med smidiga 6vergangar mellan delarna.

Kallhdnvisningar som ar korrekta och smidiga.
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ATT SKRIVA FOR WEBBEN

Att skriva direkt for webben blir mer och mer vanligt. Text som ska publiceras och ldsas pa
skdarm bor utformas pa ett sarskilt satt. Det beror dels pa att vi ldser webbtexter pa ett mer
oversiktligt satt, dels pa att malgruppen ar bredare.

Nar man laser pa webben letar man ofta aktivt efter specifik information. Detta gor att
lasaren ar otalig och ovillig att anstranga sig alltfér mycket. Hittar man inte det man soker
gar man raskt vidare i sékprocessen. Ogonen rér sig som ett F dver sidan.

Generella tips

Borja alltid med det viktigaste.

Skriv koncentrerat, enkelt och sakligt.

Rubriken maste sta for sig sjalv och locka till klickning.

Korrekturlds texten innan du lagger ut den. | korrekturlasning ingar:

- stavningskontroll (utnyttja dven publiceringsverktygets stavningskontroll)

- provlasning av texten for att kontrollera att den hdnger ihop (lat gdrna ngn annan lasa)
- kontroll av bildtexter, faktarutor etcetera

Placera nyckelordet tidigt i rubriker och punktlistor

22



