
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

 

INFOKOLL 
 
Att söka, bearbeta och presentera information på ett effektivt sätt är avgörande när du 
arbetar med projekt, temaarbeten och fördjupningar. Slutmålet är att du ska få ny 
kunskap och mer erfarenheter. Vägen dit är en process med olika faser. 
 
Formulera frågor   Vad är det jag ska ta reda på? 

Söka information   Var finns information som ger svar på 

    frågan? 

Granska informationen   Är informationen trovärdig? 

Bearbeta informationen   Hur ska informationen analyseras? 

    Hur ska informationen sammanställas? 

    Hur ska informationen tolkas? 

Presentera ny kunskap   Vem ska ta del av resultatet? 

    Var och hur ska informationen 

    redovisas? 

 

Typiskt för den här processen är att du hoppar lite hit och dit mellan de olika momenten. 

Genom att öva på varje del i processen kommer du att bli duktig på att driva ditt arbete och 

nå de resultat du vill ha. 

 

Välkommen till kursen som ger dig infokoll 



   

 

 

 

SÖKA INFORMATION 
 

Att hitta bra material i den stora mängd information som omger oss kräver medvetenhet 
och träning. Det är lockande att använda Internet eftersom man nästan alltid får träffar 
när man skriver ett sökord. Men skolarbete kräver att det material du använder kommer 
från olika typer av källor och att informationen är saklig och pålitlig. 
 

Källor 
• Uppslagsverk 

• Böcker 

• Statistik  

• Tidnings- och tidskriftsartiklar  

 

För att hitta en viss typ av källa måste du använda rätt sökväg. 

 

Sökvägar 
 

• Bibliotek 

 

• Databaser 

 

• Sökmotorer 
 

 

BIBLIOTEKET 
 

Biblioteket erbjuder en mängd olika källor. Uppslagsverk och litteratur är några av de 
viktigaste. 
 

Uppslagsverk 
Uppslagsverk hjälper dig att komma in i ett ämne. Bakgrund och sammanhang förklaras 

på ett tydligt sätt. Informationen är kontrollerad och granskad av experter vilket gör den 

trovärdig. 

• Nationalencyklopedin (NE)  

Sveriges största allmänna uppslagsverk. Det finns både i tryckt och i digital form. 

• Uppslagsverk i olika ämnen t ex historia, film och musik 



   

 

 

 

Böcker 

• Facklitteratur 

När du behöver mycket information om ett ämne, en person eller en händelse är 

facklitteratur bra.   

• Skönlitteratur  

Romaner, noveller och poesi kan ge en djupare förståelse för människors livsvillkor, 

miljöer och händelser.  

 

Film 

• Dokumentärfilm  

Ger information om verkliga händelser. 

• Spelfilm 

Kan ge en djupare förståelse för människors livsvillkor, miljöer och händelser.  
 

 

DATABASER 
 

I databaser finns information samlad efter kategorier och ämnen. Det gör det lättare att 
hitta bra och tillförlitlig information. Vissa databaser är öppna för alla medan andra tar 
betalt för att man ska få använda resursen. Skolbiblioteket ger dig möjlighet att använda 
kvalitetskontrollerade databaser. 
 

Några av Skolbibliotekets databaser 

• Artikelsök, Presstext och Retriever innehåller artiklar från tidningar och tidskrifter 

som kan ge aktuell och fördjupad information om ett ämne. 

• EBSCO HOST är en amerikansk databas med tidskrifter och uppslagsverk. 

• Landguiden innehåller aktuella faktauppgifter om världens alla länder. 

• Alex är ett lexikon om författare från hela världen.  

• Science resourse center där du hittar naturvetenskapliga artiklar. 



   

 

 

 

INTERNET 
 

Information från regeringar, organisationer, universitet, företag och privatpersoner är fritt 
tillgänglig på Internet. Sökmotorerna hjälper dig att sortera och ta fram just den 
information som du är intresserade av. När du skriver ditt sökord går sökmotorn igenom 
alla de webbsidor som den har registrerat sedan tidigare. 
 

Användbara sökmotorer 

• Google 

• Cuil 

• Eniro  

• Google Scholar  

 

Tips 

• Skriv in flera sökord så får du mer exakta träffar 

• Information från offentliga myndigheter, institutioner, organisationer är ofta 

granskad och hyfsat trovärdig. 

• Information från privata eller kommersiella hemsidor bör du vara kritisk till. 

• Wikipedia är ett alternativt uppslagsverk där vem som helst kan skriva och förändra 

texten. Wikipedia kan fungera mycket bra som källa men du bör kontrollera att 

informationen stämmer med andra källor också. 
 


